Obec Ludina
739 39 Lucina ¢.p. 1

Smérnice upravujici postup pri poskytovani
informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisi

Datum: srpen 2017

Zpracoval: Ing. Dagmar Vesela, starostka
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¢. 1 - Sazebnik Ghrad za poskytovani informaci

Tato smérnice upravuje zpusob poskytovani informaci podle zdkona & 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu (déle jen zakon) pro obec
Lucina a jeho organy.

Clanek I
Zakladni pojmy

1. Povinnym subjektem se rozumi obec Lucina a jeho organy (dale jen poskytovatel).

2. Adresa je Obec Lucina, Lucina 1, 739 39 Luc¢ina.

3. Orgéany obce jsou Zastupitelstvo obce Lucina, Rada obce Lucina, starosta obce, Obecni
ufad Lucina.

Clanek I
Odpovédnost za poskytovani informaci
Za informovani verejnosti o ¢innosti obce Luc¢ina odpovida dle ust. § 103 odst. 4 pism. €)

zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdé&jsich predpisu (déle jen
».zakon o obcich®), starosta obce.
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Obec Luéina

Clanek ITI
Subjekty povéiené k vyFizovani Zadosti a postup pri vyfizovani Zadosti

1. Zadost, ktera je uréena obci Luéina vyfizuje Obecni ufad Luéina, a to jednotlivi
zameéstnanci podle jejich vykonavané ¢innosti.

2. Zadost, ktera je uréena Zastupitelstvu obce Lucina, Radé obce Lucina nebo starostovi
vyfizuje starosta obce v souc¢innosti s Obecnim ufadem Lucina podle obsahu dotazu.

3. Zadost, ktera je uréena Obecnimu ufadu Luéina vyFizuji jednotlivi zamé&stnanci obecniho
ufadu podle vykonavané ¢innosti.

4. Préavni predpisy obce zpFistupiiuje v ufednich hodinéch podatelna OU, hlavni dokumenty
obce, zejména koncepéni, strategické a programové povahy zptistupriuje starosta obce a to
tak, aby do nich mohl kazdy nahlédnout a pofidit si opis, vypis nebo kopii.

5. Subjekty povérené k vyfizovani zadosti odpovidaji za poskytovani informaci v souladu
s pravnimi pfedpisy a vydavani rozhodnuti dle zdkona o informacich.

6. Zjisti-li zaméstnanec, Ze neni kompetentni k vyfizeni zadosti, u€ini neprodlené kroky
k zjisténi zaméstnance prislu§ného k poskytnuti informace a zadost mu pii dodrzeni spisového
fadu neprodlené preda.

7. Sméfuje-li Zadost k takové informaci, kterou zaméstnanec nema aktualné k dispozici,
aCkoliv zakon o obcich uklada takové udaje evidovat, je povinnosti zaméstnance udaje
neprodlen¢ doplnit a informaci poskytnout.

8. V pfipadé, ze poZzadovana informace se nevztahuje k pisobnosti poskytovatele, Zadost se
odlozi a tato skute¢nost se s odtivodnénim sdéli Zadateli do 7 dnt ode dne doruceni zadosti.

Clanek 1V
Omezeni prava na informace

Omezeni prava na informace, opravnéné neposkytnuti informace a podminky omezeni jsou
uvedeny v ustanovenich § 7 az § 12 zakona.

I Poskytovatel neposkytuje informace, které vznikaji pii piipravé rozhodnuti organt
obce. Jedna se o informace, které jsou obsazeny v dosud neprojednanych materidlech
(v navrzich usneseni, diivodovych zpravach, pfilohach materiali, navrzich smluv apod.).
Povinnost poskytovat informace se netyka dotazi na nazory, budouci rozhodnuti a vytvafeni
novych informaci.

2. V fizeni prestupkovém, spravnim atd., zaméstnanci poskytuji pouze informace
obecného charakteru (napf. administrativni povahy), nikoliv informace vznikajici pii
rozhodovaci ¢innosti.
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Clanek V
Poskytovani informaci zverejnénim

1. Zverejnénou informaci je takova informace, ktera mize byt vzdy znovu vyhledana a
ziskana, zejména vydana tiskem nebo na nosi¢i dat umoziujicim zapis a uchovani informace,
umisténa na ufedni desce.

2. Poskytovatel poskytuje informace zvefejnénim jednak na ufedni desce obecniho tfadu
a jednak zpisobem umoziujicim dalkovy pfistup (na internetovych strankach obce).
3. Pokud zadatel zada o zvefejnénou informaci, 1ze nejpozdéji do 7 dni misto poskytnuti

informace Zadateli sdélit idaje umoziujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace. Pokud
viak Zadatel trva na piimém poskytnuti zvefejnéné informace, je povinnosti mu ji poskytnout.

Clének VI
Poskytovani informaci na zakladé zadosti

Zadost o poskytnuti informace se podava ustn& nebo pisemné¢.

1. ustni Zadost:

a) ustni Zadost se vyfizuje nejjednodussim zplsobem, ustni odpovédi,

b) pokud Zadatel nepovazuje ustni odpovéd za dostacujici, je vyzvan k podani pisemné
Zadosti,

¢) ve vyjimecném piipadé je mozno na ustni zadost, kde je poskytnuti pisemné informace
z hlediska pfipravy snadné a z hlediska domluvy s Zadatelem efektivnéjsi, zaslat Zadateli
pozadované informace pisemné;

2. pisemna zadost (déle jen ,,zadost™)

a) se doruCuje osobné, poStou nebo prostiednictvim sité nebo sluzby elektronickych
komunikaci; Zadost ucinéna elektronicky musi byt podadna prostfednictvim elektronické
podatelny nebo datové schranky, jinak neni zadosti ve smyslu zdkona o informacich,

b) prvotni zaevidovani zadosti podléha spisovému a skarta¢nimu fadu,

c) je podana dnem, kdy byla doru¢ena,

d) ze Zadosti musi byt ziejmé, komu je urcena, a Ze jde o poskytnuti informace ve smyslu
zakona o informacich; fyzicka osoba uvede jméno a piijmeni, datum narozeni, adresu mista
trvalého pobytu nebo bydlisté a adresu pro doruCovani, lisi-li se od adresy mista trvalého
pobytu nebo bydlisté; pravnicka osoba uvede nazev, identifikaéni ¢islo, adresu sidla a adresu
pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla; adresou pro doruovani se rozumi téz elektronicka
adresa.

Brani-li nedostatek idaji o zadateli vyfizeni Zadosti, bude zadatel ve 1hité 7 dnd vyzvan, aby
zadost doplnil, a pokud této vyzvé nevyhovi do 30 dni ode dne jejiho doruceni, Zadost se
odlozi.

Neobsahuje-li zadost oznaceni toho, komu je ur¢ena, a Ze se Zadatel domaha poskytnuti
informace ve smyslu zdkona o informacich, a dale adresu pro dorucovani, neni Zadosti ve
smyslu zédkona o informacich.
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Clanek VII
Vedeni evidence Zadosti

Evidenci zadosti a jejich vyfizeni vede podatelna s uvedenim data doruceni Zadosti, yména
zadatele, obsahu zadosti a stavu vyfizeni zadosti. Zadost zaeviduji bezodkladné.

Clanek VIII
Pravidla pro ihradu naklada za poskytovani informaci

1. Uhrady nakladii jsou pijmem obce.

2. V ptipadé, ze bude vyzadovana Ghrada nakladi za poskytovani informaci, musi byt tato
skuteCnost pisemné oznamena spolu s vysi thrady zadateli pfed poskytnutim informace.
Nezaplati-li Zadatel pozadovanou thradu do 60 dni ode dne oznameni jeji vySe, poskytovatel
zadost odlozi.

Uhradu nakladii spojenych s poskytovanim informaci stanovi povinny subjekt jako
soucet dil¢ich ¢astek podle sazebniku thrad nakladG za poskytovani informaci, ktery je
nedilnou soudésti této smérnice — piiloha ¢.1. Pfi pozadavku na thradu néakladG postupuje
povinny subjekt podle § 17 zakona. Z oznameni musi byt ziejmé, na zékladé jakych
skute¢nosti a jakym zpisobem byla vy$e uhrady povinnym subjektem vy¢islena.

Clanek IX
Zavérecna ustanoveni
1. Tato smérnice nahrazuje Postup obecniho Gfadu v Luciné pii zabezpec€eni zdkona &.
106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim
2. Tato smérnice nabyva G¢innosti dnem 28.8.2017
3. Tato smérnice byla schvalena usnesenim rady obce ¢. 13/RO/79.
OBECc LUE
Lugy '
Cina & p_ 1 7
'Co: 0029 39 39 / /
......... VoA~ - N ..ot
Ing. Lukas Pavlas Ing. Dagmar Vesela
mistostarosta obce starostka obce
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Ptiloha ¢. 1

Sazebnik tihrad za poskytovani informaci

Niklady na poFizeni kopii
1. Zaportizeni jedné ¢ernobilé kopie formatu A4:

) JEANOSITANNA ......oovviiieiiiiiere e 3,00 K¢
BYobOUSIIANNG e mbrmrrs e S s 4,00 K¢

2. Zaporizeni jedné ¢ernobilé kopie formatu A3:

@) JEANOSIIANNA .....ooviiiiieiiiicieieie e 6,00 K¢
b) ODOUSIIANNA ....oevvieeeeeeceieiieeece e ee e 8.00 K¢

3. Zatisk na ¢ernobilé tiskarné

jedna stranka (format A4, jednostranny) ...........ccceceeeenenee 3,00 K¢
jedna stranka (format A3, jednostranny) ..........cccceceeveennne 6,00 K¢

Za poskytnuti kopie nebo tisku v jiném formatu nebo barvé bude uctovana skute¢na cena za
pofizeni kopie u komeréniho poskytovatele kopirovacich sluzeb, kterou obec za pofizeni
kopie nebo tisku bude u tohoto poskytovatele povinna uhradit.

Naklady na opatieni technickych nosi¢a dat

L T T—— 12,00 K¢

Pokud Zadatel poskytne vlastni technicky nosi¢ dat, na ktery bude mozné pozadované
informace zaznamenat, nebude uhrada tohoto nakladu uplatiiovana.

Manipulaéni naklady na odeslani informaci Zadateli

1. Néklady na postovni sluzby budou vyéisleny dle sazebniku Ceské posty s.p..

2. Naklady na balné se stanovi pausalni ¢astkou 10,-K¢ za jednu postovni zasilku.

3. V pripadé osobniho odbéru pozadovanych informaci nebude tihrada nakladt na odeslani
informaci Zadateli uplatiiovana.

Naklady na mimoiadné rozsahlé vyhledani informaci

1. V pfipadé mimofadné rozsdhlého vyhledani informaci v predpokladané délce prace nad 30
minut se stanovi sazba uhrady za kazdou i zapocatou hodinu vyhledavéani jednim
pracovnikem ve vysi 300,- K¢&. V pfipadé mimofadné rozsahlého vyhledani informaci vice
pracovniky bude thrada ddna souctem &astek ptipadajicich na kazdého pracovnika.

2. Vzniknou-li pfi mimofadné rozsahlém vyhledani informaci jiné osobni ndklady (napf.
Niklady na jizdné), budou tyto G¢tovany na zakladé individualni kalkulace.

Platba

Zadateli bude vystavena zalohova faktura na predpokladanou vysi nakladi, po vypracovani
informaci bude vystavena kone¢na faktura. Faktura musi byt uhrazena pied podanim
informace, bud’ pfevodem na bankovni Gc¢et obce 168 204 2358/0800 nebo v hotovosti na
pokladné obecniho tfadu v uFednich hodinach.
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